
 

 

 

 
 

 

คําส่ังสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
ท่ี   ๔๒๓  / ๒๕๖๖ 

เรื่อง  การมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  
ลูกจางประจํา และลูกจางช่ัวคราวปฏิบัติหนาท่ีราชการ 

------------------------------------------------- 
 

           อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๔ (๑) มาตรา ๓๗ มาตรา ๔๕ (๕) และมาตรา ๕๓ แหง 
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖ มาตรา ๒๔ แหงพระราชบัญญัติระเบียบ
ขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา พ.ศ. ๒๕๔๗ และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบงสวน 
ราชการภายในสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่อง การแบงสวน 
ราชการภายในสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๖๑ 

 

  เพื่อใหการบริหารราชการของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม เปนไปดวย 
ความเรยีบรอยและมีประสิทธิภาพ จึงใหยกเลิกคําส่ังท่ีใชอยูกอนนี้ทุกคําส่ัง และมอบหมายหนาท่ีความรับผิดชอบ 
ใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ลูกจางประจํา และลูกจางช่ัวคราวปฏิบัติหนาท่ีราชการ ดังตอไปนี ้
 

  สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  เปนหนวยงานท่ีเกิดข้ึนตามพระราชบัญญัติ 
ระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. ๒๕๔๖  และแกไขเพิ่มเติมตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหาร 
ราชการกระทรวงศึกษาธิการ ฉบับท่ี ๓ พ.ศ. ๒๕๕๓  และประกาศกระทรวงศึกษา เรื่อง  การแบงสวนราชการ 
ภายในสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา พ.ศ. ๒๕๕๓  กําหนดใหสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามีอํานาจหนาท่ี
ดําเนินการใหเปนไปตามอํานาจหนาท่ีของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตามกฎหมายวาดวยระเบียบบริหารราชการ
กระทรวงศึกษาธิการ และมีอํานาจหนาท่ี  ดังนี้ 
  ๑. จัดทํานโยบาย แผนพัฒนา และมาตรฐานการศึกษาของเขตพื้นท่ีการศึกษาใหสอดคลองกับ 
นโยบายมาตรฐานการศึกษา แผนการศึกษา แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพื้นฐาน และความตองการของทองถ่ิน 
  ๒. วิเคราะหการจัดต้ังงบประมาณเงินอุดหนุนท่ัวไปของสถานศึกษา และหนวยงานในเขตพื้นท่ี
การศึกษา และแจงการจัดสรรงบประมาณท่ีไดรับใหหนวยงานขางตนรับทราบ รวมท้ังกํากับ ตรวจสอบ ติดตาม 
การใชจายงบประมาณของหนวยงานดังกลาว 
  ๓. ประสาน สงเสริม สนับสนุน และพัฒนาหลักสูตร รวมกับสถานศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  ๔. กํากับ ดูแล ติดตาม และประเมินผลสถานศึกษาข้ันพื้นฐานและในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  ๕. ศึกษาวิเคราะห วิจัย และรวบรวมขอมูลสารสนเทศดานการศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  ๖. ประสานการระดมทรัพยากรดานตาง ๆ รวมท้ังทรัพยากรบุคคล เพื่อสงเสริม สนับสนุนการจัด 
และการพัฒนาทางการศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  ๗. จัดระบบการประกันคุณภาพการศึกษาและประเมินผลสถานศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  ๘. ประสาน สงเสริม สนับสนุน การจัดการศึกษาของสถานศึกษา องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
รวมท้ังบุคคล องคกรชุมชน องคกรวิชาชีพ สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันอื่นท่ีจัดรูปแบบท่ี 
หลากหลายในเขตพื้นท่ีการศึกษา 

/๙. ดําเนินการประสาน… 
 



๒ 
 

  ๙. ดําเนินการประสาน สงเสริม สนับสนุน การวิจัยและพัฒนาการศึกษาในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  ๑๐. ประสานสงเสริม การดําเนินงานของคณะอนุกรรมการ และคณะทํางานดานการศึกษา 
  ๑๑. ประสานการปฏิบัติราชการท่ัวไปกับองคกร หรือหนวยงานตาง ๆ ท้ังภาครัฐ เอกชน และ 
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ในฐานะสํานักงานผูแทนกระทรวงศึกษาธิการในเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  ๑๒. ปฏิบัติหนาท่ีอันเกี่ยวกับกิจกรรมภายในเขตพื้นท่ีการศึกษาท่ีมิไดระบุเปนหนาท่ีของผูใด 
โดยเฉพาะ หรือปฏิบัติงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

๑. ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
                                        ปฏิบัติราชการในฐานะหัวหนาสวนราชการประจําสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 
มหาสารคาม ผูบังคับบัญชาขาราชการและบุคลากรทางการศึกษา  และรับผิดชอบในการปฏิบัติราชการของ 
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  ใหเปนไปตามนโยบาย แนวทาง และแผนการปฏิบัติ 
ราชการของสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
๒. นายวสิษฐ  สมจิตศรีปญญา  ตําแหนง รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
ปฏิบัติหนาท่ีรักษาราชการแทนผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  คนท่ี ๑ 
รับผิดชอบและกํากับดูแล กลุมบริหารงานบุคคล กลุมนโยบายและแผน และกลุมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
รับผิดชอบสหวิทยาเขตเจริญราชเดช และสหวิทยาเขตสารคามใต แทนผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
มัธยมศึกษามหาสารคาม เวนแตงานท่ีมีความสําคัญหรืองานท่ีมีผลกระทบตอนโยบาย ใหเสนอผูอํานวยการ 
สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม ใหความเห็นชอบ อนุญาต อนุมัติ พิจารณาส่ังการ 
 

ขอบขาย/ภารกิจ 
 กลุมบริหารงานบุคคล 
      ๑. กลุมงานวางแผนอัตรากําลังและกําหนดตําแหนง 
      ๒. กลุมงานสรรหาและบรรจุแตงต้ัง 
      ๓. กลุมงานบําเหน็จความชอบและทะเบียนประวัติ 
      ๔. งานประสาน อกศจ.มหาสารคาม และ กศจ.มหาสารคาม 
      ๕. กลุมงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 กลุมนโยบายและแผน 
      ๑. กลุมงานขอมูลสารสนเทศ 
      ๒. กลุมงานนโยบายและแผน 
      ๓. กลุมงานวิเคราะหงบประมาณ 
      ๔. กลุมงานติดตาม ประเมินผล และรายงาน 
      ๕. งานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 

กลุมพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
      ๑. งานฝกอบรมการพัฒนากอนการแตงต้ังใหเล่ือนวิทยฐานะ 
      ๒. งานฝกอบรมพัฒนาเพื่อเพิ่มศักยภาพการปฏิบัติงาน 
               ๓. งานพัฒนาขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาใหเปนไปตามมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ 

 
 
 

/๔. งานฝกอบรม… 
 



๓ 
      ๔. งานฝกอบรมการพัฒนาตามความตองการ 
               ๕. งานสงเสริม สนับสนุน และยกยองเชิดชูเกียรติขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
     ๖. งานศึกษาวิเคราะห วิจัย และเสริมสรางระบบเครือขายการพัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษา 
     ๗. งานลาศึกษาตอ ฝกอบรม หรือปฏิบัติการวิจัยภายในประเทศ และตางประเทศ 
     ๘. งานคุรุสภา และงานการพัฒนามาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณ 
     ๙. งานขออนุญาตใหขาราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาไปราชการ ภายในประเทศและตางประเทศ
     ๑๐. การดําเนินการติดตามและประเมินผลการบริหารจัดการศึกษา ของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
      ๑๑. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของ หรือ 
              ๑๒. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

รับผิดชอบ ๒ สหวิทยาเขต ดังนี้ 
         ๑. สหวิทยาเขตเจริญราชเดช  ไดแก 
                  ๑. โรงเรียนสารคามพิทยาคม 
                  ๒. โรงเรียนมหาชัยพิทยาคาร 
                  ๓. โรงเรียนมหาวิชานุกูล 
                  ๔. โรงเรียนกดุรังประชาสรรค 
                  ๕. โรงเรียนนาโพธิ์พิทยาสรรพ 
 

           ๒. สหวิทยาเขตสารคามใต  ไดแก 
                ๑.  โรงเรียนพยัคฆภูมิวิทยาคาร 
                 ๒. โรงเรียนมัธยมยางสีสุราช 
                 ๓. โรงเรียนนาภูพิทยาคม 
                 ๔. โรงเรียนนาเชือกพิทยาสรรค 
                 ๕. โรงเรียนปอพานพิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 
 

๓. นายเอกลักษณ  บุญทาว  ตําแหนง รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  
ปฏิบัติหนาท่ีรักษาราชการแทนผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม คนท่ี ๒ รับผิดชอบ
และกํากับดูแล กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย และกลุมสงเสริมการศึกษา
ทางไกลเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร รับผิดชอบสหวิทยาพุทธมณฑลเทพปทุม และสหวิทยาเขตบรบือ  แทน
ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม เวนแตงานท่ีมีความสําคัญหรืองานท่ีมีผลกระทบ 
ตอนโยบาย ใหเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม ใหความเห็นชอบ อนุญาต  
อนุมัติ พิจารณาส่ังการ 
 

ขอบขาย/ภารกิจ 
 

          กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 
               ๑. กลุมงานสงเสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ และ
การศึกษาตามอัธยาศัย 
      ๒. กลุมงานสงเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานของบุคคล ครอบครัว ชุนชน องคกร 
สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอื่น 
 

 

/๓. กลุมงานประสาน... 



๔ 
 

      ๓. กลุมงานประสานและสงเสริมองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหสามารถจัดการศึกษาสอดคลองกับ
นโยบายและมาตรฐานการศึกษา 
      ๔. กลุมงานสงเสริมการจัดการศึกษาสําหรับผูพิการ ผูดวยโอกาสและผูมีความสามารถพิเศษ 
      ๕. กลุมงานสงเสริมการแนะแนว สุขภาพอนามัย กีฬาและนันทนาการ ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด 
ผูบําเพ็ญประโยชน นักศึกษาวิชาทหาร กิจกรรมประชาธิปไตย วินัยนักเรียน การพิทักษสิทธิเด็กและเยาวชน และ 
งานกิจการนักเรียน 
      ๖. กลุมงานสงเสริมสนับสนุนระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
      ๗. กลุมงานสงเสริมงานกิจกรรมพิเศษและงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
      ๘. กลุมงานประสานการปองกันและแกไขปญหาการใชสารเสพติด และภูมิปญญาทองถ่ิน 
      ๙. กลุมงานวิเทศสัมพันธ 
               ๑๐. กลุมงานประสาน สงเสริมการจัดการศึกษากับศาสนาและการวัฒนธรรม 
               ๑๑. กลุมงานสงเสริมแหลงการเรียนรู ส่ิงแวดลอมทางการศึกษา และภูมิปญญาทองถ่ิน 
      ๑๒. กลุมงานประสานและสงเสริมสถานศึกษาใหมีบทบาทในการสรางความเขมแข็งของชุมชน 
      ๑๓. ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอืน่ท่ีเกี่ยวของ หรือ 
               ๑๔. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

กลุมบริหารงานการเงินและสินทรัพย 
      ๑. การดําเนินงานเกี่ยวกับงานบริหารการเงิน 
      ๒. การดําเนินงานเกี่ยวกับบริหารงานบัญชี 
      ๓. การดําเนินงานเกี่ยวกับงานบริหารงานพัสดุ 
      ๔. การดําเนินงานเกี่ยวกับงานบริหารงานสินทรัพย 
      ๕. ใหคําปรึกษาสถานศึกษาเกี่ยวกับการดําเนินงานบริหารการเงนิ งานบัญชี งานพัสดุ และ 
งานบริหารงานสินทรัพย 
      ๖. ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของ 
               ๗. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

                    กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
      ๑. งานสงเสริมการจัดการศึกษาทางไกล 
      ๒. งานระบบคอมพิวเตอรและเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร 
               ๓. งานขอมูลสารสนเทศเพื่อการบริหารและการจัดการศึกษา 
               ๔. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

รับผิดชอบ ๒ สหวิทยาเขต  ดังนี้ 
          ๑. สหวิทยาเขตพุทธมณฑลเทพปทุม  ไดแก 
                ๑. โรงเรียนวาปปทุม 
                 ๒. โรงเรียนดงใหญวิทยาคม รัชมังคลาภิเษก 
                 ๓. โรงเรียนประชาพัฒนา 
                 ๔. โรงเรียนนาดูนประชาสรรพ 
                 ๕. โรงเรียนดงบังพิสัยนวการนุสรณ 

          /๒. สหวิทยาเขตบรบือ...  
 



 ๕ 
          ๒. สหวิทยาเขตบรบือ  ไดแก 
                 ๑. โรงเรียนบรบือวิทยาคาร 
                  ๒. โรงเรียนบรบือ 
                  ๓. โรงเรียนโนนแดงวิทยาคม 
                  ๔. โรงเรียนโนนราศีวิทยา 
                  ๕. โรงเรียนเหลายาววิทยาคาร 
 

๔. นายสันติรัฐ  ไชยโย  ตําแหนง รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม 
ปฏิบัติหนาท่ีรักษาราชการแทนผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม คนท่ี ๓ รับผิดชอบ
และกํากับดูแล กลุมอํานวยการ และกลุมนิเทศติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา รับผิดชอบสหวิทยาเขตตัก
สิลา สหวิทยาเขตสะดืออีสาน และสหวิทยาเขตพุทธมงคล แทนผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา
มหาสารคาม เวนแตงานท่ีมีความสําคัญหรืองานท่ีมีผลกระทบตอนโยบาย ใหเสนอผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม ใหความเห็นชอบ อนุญาต อนุมัติ พิจารณาส่ังการ 
 

ขอบขาย/ภารกิจ 

 

กลุมอํานวยการ 
      ๑. งานสารบรรณ 
      ๒. งานอํานวยการ 
      ๓. งานอาคารสถานท่ีและส่ิงแวดลอม 
      ๔. งานยานพาหนะ 
      ๕. งานการจัดระบบบริหารสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
               ๖. งานประสานงาน 
      ๗. งานการสรรหากรรมการและอนุกรรมการ 
      ๘. งานประชาสัมพันธ 
      ๙. งานสวัสดิการสวัสดิภาพครูและบุคลากรทางการศึกษา 
      ๑๐. ปฏิบัติงานรวมกันหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอืน่ท่ีเกี่ยวของ 
               ๑๑. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

กลุมนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
      ๑. งานสงเสริมพัฒนาระบบการประกนัคุณภาพการศึกษา 
      ๒. งานเลขานุการคณะกรรมการติดตาม ตรวจสอบ ประเมินผล และนิเทศการศึกษา 
      ๓. งานวัดและประเมินผลการศึกษา 
      ๔. งานพัฒนาหลักสูตรการศึกษาข้ันพื้นฐานและกระบวนการเรียนรู 
      ๕. งานสงเสริมและพัฒนาส่ือนวัตกรรมและเทคโนโลยีทางการศึกษา 
      ๖. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 

 

รับผิดชอบ ๓ สหวิทยาเขต ดังนี้ 
 ๑. สหวิทยาเขตตักสิลา ไดแก 
                  ๑. โรงเรียนผดุงนารี 
                  ๒. โรงเรียนแกดําวิทยาคาร 
                  ๓. โรงเรียนมิตรภาพ 

/๔. โรงเรียนยางวิทยาคม… 



๖ 
                  ๔. โรงเรียนยางวิทยาคม 
                  ๕. โรงเรียนหนองมวงวิทยาคาร 
               ๒. สหวิทยาเขตสะดืออีสาน ไดแก 
                 ๑. โรงเรียนโกสุมวิทยาสรรค 
                  ๒. โรงเรียนเขวาไรศึกษา 
                  ๓. โรงเรียนวังยาวศึกษาวิทย 
                  ๔. โรงเรียนโพนงามพิทยานุกูล 
                  ๕. โรงเรียนเข่ือนพิทยาสรรค 
            ๓. สหวิทยาเขตพุทธมงคล ไดแก 
                 ๑. โรงเรียนเชียงยืนพิทยาคม 
                  ๒. โรงเรียนช่ืนชมพิทยาคาร 
                  ๓. โรงเรียนกูทองพิทยาคม 
                  ๔. โรงเรียนกันทรวิชัย 
                  ๕. โรงเรียนเขวาใหญพิทยาสรรค 

 

กลุมงานใหปฏิบัติงานข้ึนตรงกับผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา มีดังนี้ 
  

 กลุมกฎหมายและคดี 
       ๑. สงเสริม สนับสนุน พัฒนาการมีวินัยและรกัษาวินัย 
       ๒. ดําเนินการสืบสวนเกี่ยวกับเรื่องรองเรียน 
                ๓. ดําเนินการสอบสวนเกี่ยวกับวินัยและการตรวจพิจารณาวินัย 
                ๔. ดําเนินการเกี่ยวกับการอุทธรณและการพิจารณาอุทธรณ 
                ๕. ดําเนินการเกี่ยวกับการรองทุกขและการพิจารณารองทุกข 
                ๖. ดําเนินการเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิดของเจาหนาท่ี 
                ๗. ดําเนินการเกี่ยวกับงานคดีปกครอง คดีแพง คดีอาญา และคดีอื่น ๆ ของรัฐ 
                ๘. ดําเนินการปองกันและปราบปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบ 
                ๙. ศึกษา วิเคราะห วิจัย จัดทําขอมูลและติดตามประเมินผลเพื่อพัฒนางานกฎหมาย และงานคดีของรัฐ 
                ๑๐. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของ  
                ๑๑. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 

 หนวยตรวจสอบภายใน 
          ๑. ดําเนินการตรวจสอบการเงิน การบัญชี และระบบดูแลทรัพยสิน 
          ๒. ดําเนินการตรวจสอบการดําเนินงานหรือกระบวนการเปรียบเทียบกับผลผลิตหรือเปาหมายท่ี
กําหนด 
                   ๓. ดําเนินการประเมินการบริหารความเส่ียง 
                   ๔. การดําเนินงานอื่นเกี่ยวกับการตรวจสอบภายในตามท่ีกฎหมายกําหนด 
                   ๕. การปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอืน่ท่ีเกี่ยวของ 
                   ๖. งานอื่น ๆ ท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 

/กลุมอํานวยการ... 
 


