
๕๓ 

กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 

1.  นางวราลักษณ  บุษบง  ตําแหนง นักวิชาการศึกษาชํานาญการพิเศษ ตําแหนงเลขท่ี อ 35 ปฏิบัติหนาท่ี
ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา มีหนาท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี้ 
           ๑.๑ พิจารณา วางแผนมอบหมายงาน วินิจฉัยส่ังการ ควบคุมตรวจสอบ ใหคําปรึกษา แนะนํา ปรับปรุงแกไข
ติดตามและประเมินผลและแกไขปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงาน ในกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา   
กอนนําเสนอตอผูบังคับบัญชา ใหเปนไปตามระเบียบแบบแผนของทางราชการ 
           ๑.๒ ควบคุมตรวจสอบการจัดการตาง ๆ การทักทวง ทวงถาม ตอบปญหาและช้ีแจงเรื่องภายใน 
กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 
              ๑.๓  ควบคุม  ดูแล  และตรวจพิจารณาและเร งรัด เจ าหนา ท่ี ในกลุมส ง เสริมการ จัดการ ศึกษา 
ใหปฏิบัติงานดวยความเรียบรอย รวดเร็ว อยางมีระบบและมีประสิทธิภาพตามกรอบภาระงาน ดังนี้ 

1) กลุมงานธุรการ 
2) กลุมงานสงเสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ  

และการศึกษาตามอัธยาศัย 
3) กลุมงานสงเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานของบุคคล ครอบครัว ชุมชน องคกร 

สถาบันศาสนา สถานประกอบการและสถาบันสังคมอื่น 
4) กลุมงานประสานและสงเสริมองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหสามารถจัดการศึกษาสอดคลองกับ 

นโยบายและมาตรฐานการศึกษา 
5) กลุมงานสงเสริมการจัดการศึกษาสําหรับผูพิการ ผูดอยโอกาสและผูมีความสามารถพิเศษ 
6) กลุมงานสงเสริมงานการแนะแนว สุขภาพอนามัย กีฬาและนันทนาการ ลูกเสือ เนตรนารี    

ยุวกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน นักศึกษาวิชาทหาร ประชาธิปไตย วินัยนักเรียน การพิทักษสิทธิเด็กและเยาวชน และ
งานกิจการนักเรียนอื่น 

7) กลุมงานสงเสริมสนับสนุนการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 
8) กลุมสงสงเสริมงานกิจกรรมพิเศษและงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
9) กลุมงานประสานการปองกันและแกไขปญหาการใชสารเสพติด และสงเสริมปองกันแกไข และ 

คุมครองความประพฤตินักเรียนนักศึกษา รวมท้ังระบบดูแลชวยเหลือนักเรียนประสาน สงเสริมการศึกษาการศึกษา
กับศาสนาและการวัฒนธรรม 

10)  กลุมงานสงเสริมแหลงการเรียนรู ส่ิงแวดลอมทางการศึกษา และภูมิปญญาทองถ่ิน 
11)  กลุมงานประสานและสงเสริมสถานศึกษาใหมีบทบาทในการสรางความเขมแข็งของชุมชน 

  1.4  งานสงเสริมงานการแนะแนว สุขภาพอนามัย กีฬาและนันทนาการ ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด                  
ผูบําเพ็ญประโยชน นักศึกษาวิชาทหาร ประชาธิปไตย วินัยนักเรียน การพิทักษสิทธิเด็กและเยาวชน และงานกิจการ
นักเรียนอื่น   

-  งานสงเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน และนักศึกษาวิชาทหาร 
   1.5  งานอื่นๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

2. นางสาวอรทัย  บุพโชติ ตําแหนง นักวิชาการศึกษาชํานาญการ ตําแหนงเลขท่ี อ 37 ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา คนท่ี 1 กรณีผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษาไมสามารถปฏิบัติ
หนาท่ีได และปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานสงเสริมกิจกรรมคุมครองความประพฤตินักเรียน นักศึกษา และระบบการ
ดูแลชวยเหลือนักเรียน และปฏิบัติงาน ดังนี้ 

/1. งานประสานการปองกัน… 



๕๔ 

 1. งานประสานการปองกันและคุมครองความประพฤตินักเรียนนกัศึกษา รวมท้ังระบบดูแลชวยเหลือ

นักเรียน   

  -  งานระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
  -  งานสงเสริมความประพฤตินักเรียนและนักศึกษา 
  -  การปองกนัปญหาการแพรระบาดโรคเอดส เพศศึกษา และการต้ังครรภกอนวัยอันควร  
            2. งานสง เสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ                 
และการศึกษาตามอัธยาศัย 

- การจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานเพื่อการมีงานทําตามแนวทางจัดทักษะการเรียนรูในศตวรรษท่ี 21 
- งานการเรียนรวมหลักสูตรอาชีวศึกษาและมัธยมศึกษาตอนปลาย (งานทวิศึกษา) 

 3. งานสง เสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ 
และการศึกษาตามอัธยาศัย 
  - งานสงเสริมโอกาสทางการศึกษาลดอัตราผูเรียนออกกกลางคัน 
 4. งานคัดกรองนักเรียนยากจนปจจัยพื้นฐาน 
 5. งานสง เสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ 
และการศึกษาตามอัธยาศัย 

- งานการศึกษานอกระบบ 
- งานการจัดการศึกษาตามอัธยาศัย 

6. งานประสาน สงเสริมการศึกษาการศึกษากับศาสนาและการวัฒนธรรม 
  - ประกวดโครงงานคุณธรรม จริยธรรมนักเรียน เยาวชนไทยทําดีถวายนายหลวง สังกัด สพฐ. 

7. งานสงเสริมการจัดการศึกษาสําหรับผูพิการ ผูดอยโอกาสและผูมีความสามารถพิเศษ 
  - การประกวดโครงงานนักเรียน (มูลนิธิเปรม) 

8. งานสงเสริมแหลงการเรียนรู ส่ิงแวดลอมทางการศึกษา และภูมิปญญาทองถ่ิน 
9. งานประสานและสงเสริมสถานศึกษาใหมีบทบาทในการสรางความเขมแข็งของชุมชน 
10. งานประสานการปองกันและคุมครองความประพฤตินักเรียนนักศึกษา รวมท้ังระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
  -  การดําเนินงานพัฒนาระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
11. ปฏิบัติงานรวมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
      - งานกองทุนชวยเหลือนักเรียน 
12. งานอื่น ๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

3. นางสาวไพลิน ภูมิวัน ตําแหนง นักวิชาการศึกษาชํานาญการ ตําแหนงเลขท่ี อ 38 ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
ผูอํ านวยการกลุมส ง เสริมการ จัดการศึกษา คน ท่ี 2  กรณีผูอํ านวยการกลุมส ง เสริมการ จัดการศึกษา 
ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได และปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานประสานงานปองกันและแกไขปญหาการใชสารเสพติดงาน
ปองกันและแกไขปญหาสารเสพติดในสถานศึกษา และปฏิบัติงาน ดังนี้  

1. งานประสานงานปองกันและแกไขปญหาการใชสารเสพติด งานปองกันและแกไขปญหาสารเสพติดใน
สถานศึกษา 

- งานโครงการกิจกรรม TO BE NUMBER ONE  
- งานโรงเรียนปลอดบุหรี่และเหลา 
- การขอตออายุใบอนุญาตใหต้ังสถานบริการ 
- งานคัดเลือกผลงานดีเดนดานยาเสพติด 

/งานลูกเสือตอตานยาเสพติด… 



๕๕ 
- งานลูกเสือตอตานยาเสพติดและอบายมุข 
- งานพัฒนาสรางภูมิคุมกันเด็กกลุมเส่ียง “คายทักษะชีวิต ตานยาเสพติด” 

 2. งานสงเสริมงานกิจกรรมพิเศษและงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
  -  งานความมั่นคงแหงชาติ 
  -  งานโครงการจัดการศึกษาในหมูบานอาสาพัฒนาและปองกันตนเอง (อพป.) 
  -  งานโครงการหมูบานปองกันตนเองชายแดน (ปชด.) 
  -  งานสงเสริมการศึกษาในเขตพื้นท่ีชายแดน 

3. งานสงเสริมการจัดการศึกษาสําหรับผูพิการ เด็กดอยโอกาส ท่ีมีความสามารถพิเศษ 
- การคัดเลือกนักเรียน นักศึกษา และสถานศึกษา เพื่อรับรางวัลพระราชทาน 

4. งานสงเสริมงานกิจกรรมพิเศษและงานโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริ 
    -   งานจัดการศึกษาตามโครงการอันเนื่องมาจากพระราชดําริของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวและของ
พระบรมวงศานุวงศทุกพระองค 
 5. งานสงเสริมงานการแนะแนว สุขภาพอนามัย กีฬาและนันทนาการ ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด 
ผู บําเพ็ญประโยชน  นักศึกษาวิชาทหาร ประชาธิปไตย วินัยนักเรียน การพิ ทักษ สิทธิ เ ด็กและเยาวชน 
และงานกิจการนักเรียนอื่น   
  - งานสงเสริมกิจกรรมเยาวชน 
  - การสงเสริมกิจกรรมประชาธิปไตย และวินัยนักเรียน 
  - งานสภานักเรียน สงเสริมพัฒนา สรางความเขมแข็งองคกรสภานักเรียน  
  - งานสงเสริมกิจกรรมสหกรณโรงเรียน 

6 .  งานสง เสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ 
และการศึกษาตามอัธยาศัย 

- งานนโยบายและแนวปฏิบัติการรับนักเรียน 
  - งานการวางแผนการรับนักเรียน 
  - งานการติดตามการรับนักเรียน 
  - งานการรายงานผลการรับนักเรียน 
  - งานการขอเปด/ขอขยายหองเรียนพิเศษในสถานศึกษา 
  - งานการดําเนินงานเปดสอนระดับ ปวช. ในโรงเรยีนมัธยมศึกษา สังกัด สพฐ. 

7. งานประสานและสงเสริมองคกรปกครองสวนทองถ่ินใหสามารถจัดการศึกษาสอดคลองกับ 
นโยบายและมาตรฐานการศึกษา 

- การสงเสริมการจัดการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
9. งานสงเสริมสนับสนุนการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา 

  - งานสงเสริมสนับสนุนการระดมทุนเพื่อการศึกษา 
  - งานทุนการศึกษา 

  - งานสํารวจขอมูลนักเรียนขอรับทุนการศึกษาและประสานงานทุนการศึกษาอื่น 
9. งานสงเสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ 

และการศึกษาตามอัธยาศัย 
  - งานการขออนุญาตเก็บคาบํารุงการศึกษาและการระดมทรัพยากร 

10.  ปฏิบัติงานรวมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
11. งานอื่นๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย  

/5. นางสาวกรรณิการ... 



๕๖   

5. นางสาวกรรณิการ  ศิริหลวง  ตําแหนง นักวิชาการศึกษาปฏิบัติการ ตําแหนงเลขท่ี อ 39 ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
ผูอํ านวยการกลุ มส ง เสริมการ จัดการ ศึกษา คน ท่ี 3 กรณีผูอํ านวยการก ลุมส ง เสริมการ จัดการ ศึกษา 
ไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได และปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานสงเสริมกิจกรรมสุขภาพอนามัยและส่ิงแวดลอม 
และงานกิจการนักเรียนอื่น และปฏิบัติงาน ดังนี้  
 1. งานสงเสริมกิจกรรมสุขภาพอนามัยและส่ิงแวดลอม และงานกิจการนักเรียนอื่น  
        - งานสงเสริมสุขภาพอนามัยนักเรียน 
 2. งานสง เสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ 
และการศึกษาตามอัธยาศัย 
 - งานการรายงานผูสําเร็จการศึกษา 
 - งานการติดตามนักเรียนตามพระราชบัญญัติการศึกษา (การยายสถานศึกษา การสอบถาม 
การรับนักเรียนท่ียายไปเขาเรียน) 
 - งานการขออนุญาตจําหนายนักเรียนออกจากทะเบียนนักเรียน 
 - การตรวจสอบวุฒิและการรับรองความรู 
 - การขออนุญาตซื้อแบบพิมพหลักฐานการศึกษา 
 - การยกเลิกแบบพิมพหลักฐานการศึกษา 
 3. งานสงเสริมการจัดการศึกษาสําหรับผูพิการ ผูดอยโอกาสและผูมีความสามารถพิเศษ 
 - งานแขงขันทักษะทางวิชาการ  
 4. งานประสาน สงเสริมการศึกษาการศึกษากับศาสนาและการวัฒนธรรม 
 - สงเสริมใหมีการจัดกิจกรรมนันทนาการหลายรูปแบบ เชน ดนตรี การแสดงทองเท่ียวงานอดิเรกตาง  ๆ

5. งานสงเสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัย  

 - งานสงเสริมการจัดกิจกรรมทัศนศึกษา   
 - งานอนุญาตการพานักเรียน ไปนอกสถานศึกษา 
 6. งานวิเทศสัมพันธ 
  - งานโครงการแลกเปล่ียนนักเรียนทุนระหวางประเทศ 
  - งานโครงการกระจายแพทย 1 อําเภอ 1 ทุน 

7. งานสงเสริมและสนับสนุนการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานของบุคคล ครอบครัว องคกร ชุมชน องคกร วิชาชีพ 
สถาบันศาสนา สถานประกอบการ และสถาบันสังคมอื่น 

8. ปฏิบัติงานรวมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
9. งานอื่นๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย  

4. นายสวัสดิพงศ ทองบานทุม  ตําแหนง เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน ตําแหนงเลขท่ี อ 42 ปฏิบัติหนาท่ี
นักวิชาการศึกษา ตําแหนงเลขท่ี อ 40 ปฏิบัติหนาท่ีแทน ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา คนท่ี 4กรณี
ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษาไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได และปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานสงเสริม
สนับสนุนการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา และปฏิบัติงาน ดังนี้/ 

1. งานสงเสริมการจัดการศึกษาสําหรับผูพิการ เด็กดอยโอกาส ท่ีมีความสามารถพิเศษ 
  - โครงการสง เสริมนัก เรียน ผูมี คุณธรรม จริยธรรมและบําเพ็ญประโยชน เข า ศึกษาตอ 
ในสถาบันอุดมศึกษา และอาชีวศึกษาจังหวัดมหาสารคาม (โครงการเด็กดีมีท่ีเรียน)    
   - การคัดเลือกบุคคลเขาศึกษาหลักสูตรตาง ๆ ของสถาบันพระบรมราชชนก กระทรวงสาธารณสุข 

/2. งานสงเสรมิงานการแนะแนว… 



๕๗ 
 

2. งานสงเสริมงานการแนะแนว สุขภาพอนามัย กีฬาและนันทนาการ ลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด                  
ผู  บําเพ็ญประโยชน  นักศึกษาวิชาทหาร ประชาธิปไตย วินัยนักเรียน การพิ ทักษ สิทธิ เ ด็กและเยาวชน 
และงานกิจการนักเรียนอื่น   

- งานสงเสริมกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี ยุวกาชาด ผูบําเพ็ญประโยชน และนักศึกษาวิชาทหาร 
- งานกีฬาและนันทนาการ 

3.  งานส ง เสริมการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานในรูปแบบการศึกษาในระบบ การศึกษานอกระบบ 
และการศึกษาตามอัธยาศัย 
  - งานประชาสัมพันธการศึกษาตอในระดับตาง ๆ 

4. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
  - งานโครงการสรางบานใหนักเรียน “คืนความสุข สูลูก สพม.มหาสารคาม” 

5. งานอื่นๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย  

6. นายพรวิชิต  กุลวิเศษ ตําแหนง เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน ตําแหนงเลขท่ี อ 41 ปฏิบัติหนาท่ีแทน 
ผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา คนท่ี 5 กรณีผูอํานวยการกลุมสงเสริมการจัดการศึกษาไมสามารถปฏิบัติ
หนาท่ีไดและปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานธุรการและปฏิบัติงาน ดังนี้/ 
  1. งานดานการประชาสัมพันธ ส่ือ เว็บไซต  

2. งานธุรการของกลุม  
 -งานออกแบบระบบงานสารบรรณใหสอดคลอง ถูกตอง รวดเร็ว 

-งานเก็บเอกสาร ขอมูลสถิติเบ้ืองตนของกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 
-งานประสานการดําเนินงานภายในและภายนอกกลุม 
-งานรับ-สงหนังสือ กลุมสงเสริมการจัดการศึกษา 
-งานรับ-สงหนังสือ ระบบ E-Office ระบบ AMSS++ (Smart Area)รับ - สงหนังสือราชการ 
-งานตรวจสอบ วิเคราะห หนังสือราชการในระบบ ICT 
-งานตรวจสอบความเรียบรอย สมบูรณของหนังสือราชการเพื่อนําเสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับ 
-งานออกแบบระบบงานสารบรรณใหสอดคลอง ถูกตอง รวดเร็ว 
-งานจัดหาและดูแลบํารุงรักษา วัสดุ ครุภัณฑของกลุม 
-งานการแจงเวียนหนังสือ ระเบียบ คําส่ัง และแนวปฏิบัติ ภายในกลุม 

5. งานประชาสัมพันธการศึกษาตอในระดับตาง ๆ และประชาสัมพันธท่ัวไป 
6. การจัดทําคําส่ังมอบหมายงานในหนาท่ีกลุมสงเสริมการจัดการศึกษา  
7. ปฏิบัติงานรวมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
8. งานอื่นๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 

7. นางสาวสุพัตรา ขันสาลี ตําแหนง  นักจิตวิทยาโรงเรียน ประจําสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตําแหนงเลขท่ี พ
3 1 6 0 0 5  ป ฏิ บั ติ ง า น เ กี่ ย ว กั บ  ก า ร ช ว ย เ ห ลื อ แ ละ ให คํ า ป รึ ก ษ า นั ก เ รี ย น ใ ห ป ร ะสบ คว า ม สํ า เ ร็ จ 
ในดานการศึกษา สังคม และ อารมณ เมื่ออยูรวมกับผูอื่น โดยทํางานรวมกับครู ผูปกครองและผูเ ช่ียวชาญ                          
เฉพาะดาน เพื่อเสริมสราง สภาพแวดลอมท่ี ปลอดภัย และสงเสริมใหเกิดคุณประโยชนในการเรียนรู รวมท้ัง
ความสัมพันธระหวางบานและโรงเรียนท่ีแข็งแกรงยิ่งข้ึน   
 1. ดานการปฏิบัติการ  
            (1) ดูแลชวยเหลือนักเรียนท่ีไดรับการสงตอจากระบบการดูแลชวยเหลือนักเรียน 
 

 /(2) วิเคราะหและวินิจฉัย… 



 ๕๘ 
 
            (2) วิเคราะหและวินิจฉัยปญหานักเรียนเปนรายบุคคลท่ีมีปญหาซับซอนหรือจากการสงตอ                    
ดวยวิธีการท่ีหลากหลาย ไดแก แบบทดสอบทางจิตวิทยาดานสติปญญา อารมณ สังคม และวางแผนการแกไขปญหา 
            (3) ประเมินสํารวจวิเคราะห สภาวะสุขภาพจิตดวยวิธีการทางจิตวิทยากับนักเรียนเพื่อคนหา  
อธิบาย ทํานายแนวโนมพฤติกรรมอารมณ ความคิด พัฒนาการ ศักยภาพ แรงจูงใจ ความถนัดบุคลิกภาพ 
สาเหตุของปญหาสุขภาพจิตใน ระดับเบ้ืองตน  
            (4) ใหคําปรึกษาแกนักเรียนและผูเกี่ยวของเปนรายบุคคล รายกลุม และบําบัดครอบครัว  
เพื่อการบําบัดและแกไขปญหาเฉพาะเรื่องหรือปญหาท่ีมีความซับซอน เชน พฤติกรรมเส่ียงเรื่องเพศ ยาเสพติด การ
ทะเลาะวิวาท/การใชความรุนแรง ฯลฯ 
            (5) ปรับพฤติกรรม ฟนฟูสภาวะทางจิตใจ สังคม อารมณ สงเสริมพัฒนาการในระดับเบ้ืองตน   
เพื่อใหนักเรียนเขาใจ ยอมรับปญหาของตนเอง ปรับเปล่ียนอารมณ ความคิด พฤติกรรม วิธีการปรับตัว  
หรือวิธีแกปญหาใหเหมาะสม  
            (6) ใหการ ดูแลชวยเหลือกลุม เ ด็กพิ เศษ  เชน  เ ด็กบกพรองทางการเรียนรู  (LD) เ ด็กสมาธิ ส้ัน                     
เด็กออทิสติก เด็กท่ีมีสติปญญาบกพรอง เปนตน  
            (7) สงเสริม ปองกัน เฝาระวัง แกไขปญหาพฤติกรรม สุขภาพจิตของนักเรียนดวยเครื่องมือ                              
และกระบวนการทางจิตวิทยาเบ้ืองตน เพื่อพัฒนาความสามารถในการดําเนินชีวิตไดเหมาะสมยิ่งข้ึน 
            (8) รวบรวม ศึกษาขอมูลวิจัยดานจิตวิทยา และวิชาอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวของ เพื่อพัฒนาองคความรู  
นวัตกรรมดานจิตวิทยา สุขภาพจิต 
            (9) สรุปสถิติ รายงานผลการปฏิบัติงานทางจิตวิทยาเสนอผูบังคับบัญชา เพื่อประกอบการ วางแผน
พัฒนาการปฏิบัติงาน  

  (10) งานประสานการปองกันและแกไขปญหาการใชสารเสพติด และสงเสริมปองกันแกไข และ 
คุมครองความประพฤตินักเรียนนักศึกษา รวมท้ังระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
  - งานปองกนัความปลอดภัย และอุบัติเหตุ  อุบัติภัยในสถานศึกษา 
 2. ดานการวางแผน  
            วางแผนการทํางานท่ีรับผิดชอบ รวมดําเนินการวางแผนการทํางานของหนวยงาน หรือโครงการ เพื่อใหการ
ดําเนินงานเปนไปตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ท่ีกําหนด  

    
 3. ดานการประสานงาน  
        (1) ประสานการทํางานรวมกันท้ังภายในและภายนอกหรือหนวยงาน เพื่อใหเกิดความรวมมือ                  
และผลสัมฤทธิ์ตามท่ีกําหนด 
        (2) ช้ีแจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับขอมูล ขอเท็จจริง แกบุคคลหรือหนวยงานท่ีเกี่ยวของ  
เพื่อสรางความเขาใจ หรือความรวมมือในการดําเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 
        (3) ประสานการสงตอไปยังหนวยงานภายนอก กรณีท่ีนักเรียนตองการความชวยเหลือ เฉพาะดานและการ
รับสงกลับเขาสูระบบโรงเรียน  
  4. ดานบริการ  
         (1) เผยแพร ประชาสัมพันธความรูวิชาการจิตวิทยา วิชาการท่ีเกี่ยวของ เพื่อใหกลุมเปาหมาย                      
มีความรูความ  เขาใจ ปรับใชในการดําเนินชีวิตประจําวัน 
 
 

/(2) ถายทอด ฝกอบรม...  



 
๕๙ 

 
 
         (2) ถายทอด ฝกอบรม องคความรู เทคโนโลยีดานจิตวิทยา จัดทําแผนการฝกอบรม เพื่อพัฒนาความรู
ความสามารถ 
  5. งานประสานการปองกันและคุมครองความประพฤตินักเรียนนกัศึกษา รวมท้ังระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
    -  การดําเนินงานพฒันาระบบดูแลชวยเหลือนักเรียน 
 6. งานดานการประชาสัมพันธท่ัวไป ส่ือ เว็บไซต    
 7. ปฏิบัติงานรวมหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของหรือท่ีไดรับมอบหมาย 
 8. งานอื่นๆ ท่ีผูบังคับบัญชามอบหมาย 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/หนวยตรวจสอบภายใน… 

 

 

 


