
๑๖ 

กลุมนโยบายและแผน 
 
๑. นายปกรณ ชิณสิทธิ์ ตําแหนงเลขท่ี อ ๒๙ ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับชํานาญการพิเศษ ปฏิบัติ
หนาท่ี ผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน มีหนาท่ีรับผิดชอบเกี่ยวกับงานการศึกษา วิเคราะห วิจัย ประสานแผน 
สงเสริม พัฒนาและใหคาปรึกษา แนะนาการแกไขปญหาตาง ๆ ในการปฏิบัติงาน กลุมนโยบายและแผน สํานักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม บังคับบัญชา มอบหมายและวินิจฉัยส่ังการงานในกลุม กากับ ติดตาม 
ตรวจสอบการปฏิบัติงานในกลุมนโยบายและแผนใหเปนไปตามกฎหมาย กฎ ระเบียบ คาส่ัง นโยบายและแบบธรรม
เนียมของทางราชการใหการบริหารเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ และกล่ันกรอง ตรวจสอบการดําเนินการทุกงานกอน
เสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับ ในกลุมงานตอไปนี ้ 

๑) กลุมงานธุรการ  
๒) กลุมงานขอมูลสารสนเทศ*  
๓) กลุมงานนโยบายและแผน  
๔) กลุมงานวิเคราะหงบประมาณ  
๕) กลุมงานติดตาม ประเมินผล และรายงานผล  
 

มีหนาท่ี  
๑) รับผิดชอบ กํากับ การจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ  
๒) รับผิดชอบ กํากับ การเสนอขอต้ังและจัดสรรงบประมาณ  
๓) รับผิดชอบ กํากับ การนิเทศ และการตรวจราชการของผูตรวจราชการทุกระดับ  
๔) รับผิดชอบ กํากับ การรายงานในระบบ E-Budget  
๕) รับผิดชอบ กํากับ การประเมินโครงการตามแผนปฏิบัติการ  
๖) งานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 

๒. นางสาวพิกุล ไชยแสน ตําแหนงเลขท่ี อ ๓๔ ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับชํานาญการพิเศษ 
ปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงานวิเคราะหงบประมาณ ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน คนท่ี ๑ 
กรณีท่ีผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผนไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติงาน 
ดังนี ้ 

กลุมงานวิเคราะหงบประมาณ  
งานวิเคราะหงบประมาณรายจาย  
งานจัดต้ังและเสนอของบประมาณ  
งานจัดสรรงบประมาณ  
งานบริหารงบประมาณ  
งานกํากับติดตามการรายงานขอมูลในระบบรายงานผลบริหารงบประมาณรายจายประจําป 

ในสวน ระบบบัญชี ,งบดาเนินงาน ,คาสาธารณูปโภค, งบลงทุน ในระบบ E-Budget  
งานคุมงบประมาณนอกแผนปฏิบัติการ   
 



มีรายละเอียดดังนี้                                                                                                                ๑๗ 

กลุมงานวิเคราะหงบประมาณ  

๑. แจงนโยบาย แนวทาง หลักเกณฑ ข้ันตอน วิธกีารขอต้ังและจัดทําคําของบประมาณ  

๒. การโอนและขอเปล่ียนแปลงงบประมาณการขอใชเงินเหลือจาย  

๓. งานวิเคราะห ตรวจสอบ กล่ันกรอง เสนอขอต้ังและจัดสรรงบประมาณ รายการคาครุภัณฑ  

และท่ีดินและส่ิงกอสรางทุกรายการ  

๔. งานวิเคราะห ตรวจสอบ กล่ันกรอง เสนอขอต้ังและจัดสรรงบประมาณ รายการคาปรับปรุง 

ซอมแซมอาคารเรียน อาคารประกอบและส่ิงกอสรางอื่นท่ีชารุดทรุดโทรม และประสบภัยธรรมชาติทุกรายการ  

๕. งานวิเคราะห ตรวจสอบ การขอต้ังงบประมาณรายการคาตรวจการจาง และ ควบคุมงาน 

กอสรางของโรงเรียนท่ีไดรับงบประมาณกอสราง  

๖. งานวิเคราะห ตรวจสอบการจัดสรรงบประมาณรายการเงินอุดหนุนคาใชจาย รายหัว  

ทุกโรงเรียน  

๗. งานวิเคราะห ตรวจสอบการจัดสรรงบประมาณเงินอุดหนุนปจจัยพื้นฐาน นักเรียนยากจน  

๘. วิเคราะห ตรวจสอบ เสนอขอต้ังและจัดสรรงบประมาณรายการคาเชาบาน  

๙. วิเคราะห ตรวจสอบ เสนอขอต้ังและจัดสรรงบประมาณรายการคาตอบแทนพิเศษ สาหรับ 

ขาราชการและลูกจางประจาท่ีเงินเดือนเต็มข้ัน  

๑๐. งานวิเคราะห ตรวจสอบ เสนอขอและจัดสรรงบประมาณรายการคาจางครูช่ัวคราวรายเดือน  

และคาจางลูกจางช่ัวคราว  

๑๑. งานวิเคราะห ตรวจสอบ เสนอขอและจัดสรรงบประมาณรายการเงินเดือนและคาจาง 

พนักงานราชการ  

๑๒. การสรุปผลการดาเนินงานของงานวิเคราะหงบประมาณทุกรายการเพื่อเปนขอมูลพื้นฐาน 

ในการวางแผนปตอไป  

๑๓. งานประสานกับหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของดานการจัดต้ัง และจัดสรรงบประมาณ ทุกรายการ  

๑๔. กํากับติดตามการรายงานขอมูลในระบบรายงานผลบริหารงบประมาณรายจายประจําป 

ในสวน ระบบบัญชี งบดําเนินงาน คาสาธารณูปโภค งบลงทุน ในระบบ E-Budget  

๑๕. กํากับคุมงบประมาณนอกแผนปฏิบัติการ  

๑๖. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 

๓. นางสาวชลธิชา การถาง ตําแหนงเลขท่ี อ. ๓๒ ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับชํานาญการ  

ปฏิบัติหนาท่ีหัวหนากลุมงาน กลุมงานนโยบายและแผน ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน  

คนท่ี ๒ กรณีท่ีผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผนไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได มีหนาท่ีรับผิดชอบและ

ปฏิบัติงาน ดังนี้  

กลุมงานนโยบายและแผน  

งานวิเคราะหและพัฒนานโยบายทางการศึกษา  

/งานจัดทําแผนพัฒนา… 

 



งานจัดทําแผนพัฒนาการศึกษาข้ันพื้นฐาน                                                                ๑๘ 

งานจัดทําแผนปฏิบัติการประจาป  

งานบริหารยุทธศาสตรและบูรณาการการศึกษาจังหวัดและกลุมจังหวัด  

งานจัดต้ัง ยุบรวมเลิก และโอนสถานศึกษา  

งานรายงานผลในระบบ E-MENSCR  

งานดูแลระบบการจัดทาแผนช้ันเรียนเต็มรูปและแผนช้ันเรียนรายปของสถานศึกษา  

งานกํากับคุมงบประมาณโครงการตามแผนปฏิบัติการ  

มีรายละเอียดดังนี้  

กลุมงานนโยบายและแผน  

๑. ศึกษาวิเคราะห ทิศทางและยุทธศาสตรของหนวยงานท่ีเกี่ยวของท้ังระดับชาติ  

ระดับกระทรวง ระดับ สพฐ. และระดับจังหวัด  

๒. ศึกษาวิเคราะหผลการจัดการศึกษาท้ังดานปริมาณและคุณภาพของสถานศึกษา และเขตพื้นท่ี 

การศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  

๓. ศึกษา วิเคราะห วิจัยการจัดการศึกษาของสานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา 

มหาสารคาม เพื่อประโยชนตอการกําหนดนโยบายและจัดทําแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษา  

๔. ดําเนินการจัดทําแผนกลยุทธของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคาม  

๕. ดําเนินการจัดทําแผนปฏิบัติการประจําปงบประมาณ และติดตามเรงรัดการดําเนินงาน 

ตามแผนงาน /โครงการ /กิจกรรมท่ีกําหนดไว  

๖. ควบคุมการใชงบประมาณ งบพัฒนาคุณภาพ งบตามกลยุทธ และงบตามเปาหมาย ของ สพฐ.  

๗. งานประสานแผนเกี่ยวกับนโยบายและการจัดทําแผน/โครงการ/กิจกรรม ยุทธศาสตรของ 

จังหวัด  

๘. การจัดทําแผน จัดต้ัง ยุบ รวม เลิกและโอนสถานศึกษาตามหลักเกณฑและวิธีการท่ี สพฐ. 

กําหนด  

๙. จัดทําแผนงาน/โครงการ เพื่อขอรบัการสนับสนุนงบประมาณไปยังสํานักงานคณะกรรมการ 

การศึกษาข้ันพื้นฐาน หรือหนวยงานอื่นท่ีเกี่ยวของ  

๑๐. การติดตามการจัดทําและการรายงาน การจัดทําแผนช้ันเรียนเต็มรูปและแผนช้ันเรียนรายป 

ของสถานศึกษา  

๑๑. การกํากับ ติดตาม รายงานผลในระบบ E-MENSCR  

๑๒. การกํากับคุมงบประมาณโครงการตามแผนปฏิบัติการ  

๑๓. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

 

 

 

 

/๔. นางสาวจรรยา… 



๔. นางสาวจรรยา สีแกว ตําแหนงเลขท่ี อ ๓๐ ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับชํานาญการ ปฏิบัติ

หนาท่ีหัวหนากลุมงาน กลุมงานติดตาม ประเมินผลและรายงาน ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอํานวยการกลุมนโยบายและ

แผน คนท่ี ๓ กรณีท่ีผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผนไมอยูหรือไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีได โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบ

และปฏิบัติงาน ดังนี ้ 

กลุมงานติดตาม ประเมินผลและรายงาน  

งานติดตามและรายงานผลการดําเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ  

งานประเมินผลการดําเนินงานตามนโยบายและกลยุทธ (สพฐ./แผนปฏิบัติการประจําปสํานักงาน 

เขตพื้นท่ีการศึกษามหาสารคาม แผนพัฒนาการศึกษาข้ันพื้นฐาน)  

งานพัฒนาระบบการติดตามประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงานของสํานักงานเขตพื้นท่ี 

การศึกษา  

งานกํากับ ติดตามประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงาน การติดตาม ประเมินผลการบริหาร 

และการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตามตัวช้ีวัดแผนปฏิบัติราชการของสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษา ในระบบ E-MEs รวมท้ัง Quick Policy : QP และ Action Plan : AP  

งานกํากับ ติดตามประเมินผลและรายงานผล “พุธเชา ขาว สพฐ.”  

งานติดตามรับการประเมินผูตรวจฯจังหวัด ,ผูตรวจฯ สพฐ.,  

งานประเมินโครงการตามแผนปฏิบัติการ และนอกแผนปฏิบัติการ  

ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  

มีรายละเอียดดังนี้  

กลุมงานติดตาม ประเมินผลและรายงาน  

๑. ประสาน วิเคราะห ตรวจสอบ ติดตาม สรุปและรายงานการติดตามและประเมินผลการ 

บริหารจัดการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาและจุดเนนของ สพฐ.  

๒. ประสานแผนการติดตาม กากับ นิเทศ และการตรวจราชการของผูตรวจราชการจังหวัด และ 

ผูตรวจฯ สพฐ.  

๓. ดําเนินการตรวจสอบ ปรับปรุง แกไขขอมูลในการรายงานการติดตามและประเมินผลการ 

บริหารจัดการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาและจุดเนนของ สพฐ.ในระบบอิเลคทรอนิกส (e – MEs) ท่ี สพฐ.กําหนด  

๔. กํากับ ติดตามประเมินผลและรายงานผลการดําเนินงาน การติดตาม ประเมินผลการบริหาร 

และการจัดการศึกษาข้ันพื้นฐานของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ตามตัวช้ีวัดแผนปฏิบัติราชการของสํานักงาน

คณะกรรมการการศึกษา ในระบบ E-MEs รวมท้ัง Quick Policy : QP และ Action Plan : AP  

๕. กํากับ ติดตามประเมินผลและรายงานผล พุธเชา ขาว สพฐ.  

๖. กํากับ ติดตามรับการประเมินผูตรวจฯจังหวัด, ผูตรวจฯ สพฐ.,  

๗. งานประเมินโครงการตามแผนปฏิบัติการ และนอกแผนปฏิบัติการ  

๘. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

  

๕. นางสาวณัชชลิดา หารสระคู ตําแหนงเลขท่ี อ ๓๑ ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผน ระดับชํานาญการ 

ปฏิบัติหนาท่ี หัวหนากลุมงาน กลุมงานธุรการ และปฏิบัติงานชวย กลุมงานติดตาม ประเมินผลและรายงาน  

/ปฏิบัติหนาท่ี… 



๒๐ 

 

ปฏิบัติหนาท่ีแทนผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผน คนท่ี ๔ กรณีท่ีผูอํานวยการกลุมนโยบายและแผนไมอยูหรือไม

สามารถปฏิบัติหนาท่ีได โดยมีหนาท่ีรับผิดชอบและปฏิบัติงาน ดังนี ้  

กลุมงานธุรการ  

งานสารบรรณ  

งานประสานงานและใหบริการ  

งานจัดการประชุมภายในกลุมนโยบายและแผน  

งานจัดการความรูภายในกลุมนโยบายและแผน  

งานรวบรวมจัดทําสําเนาเอกสารท่ีกลุมงานตางๆในกลุมนโยบายและแผนนําเสนอให 

ผูอํานวยการสํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษา และ/หรือ รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  

งานประชุมผูอํานวยการสํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษา และ/หรือ รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา  

(ท่ัวประเทศ, Cluster 12)  

งานรวบรวมผลการดําเนินงานเพื่อรายงานสํานักงานศึกษาธิการจังหวัด  

งานตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ กลุมประจําป  

งานประชุม พุธเชา ขาว สพฐ.  

งานรวบรวมลการดําเนินการโครงการตามแผนปฏิบัติการเพื่อจัดทารายงานผลการ 

ดําเนินงาน ประจาปงบประมาณ ของ สพท.  

มีรายละเอียดดังนี้  

กลุมงานธุรการ  

๑. งานสารบรรณ  

๒. งานประสานงานและใหบริการ  

๓. งานจัดการประชุมภายในกลุมนโยบายและแผน  

๔. งานตรวจสอบหนังสือท่ีแจงทางเว็บไซตของ สพฐ. ท่ีเกี่ยวกับกลุมนโยบายและแผน ท้ังทาง 

ระบบ AMSS++ และทางเว็บไซตอื่นของ สพฐ.  

๕. งานจัดทําทะเบียนควบคุม รับ-สง หนังสือราชการ และการออกหมายเลขสงออก  

๖. งานจัดพมิพเอกสารและตรวจสอบหนังสือกอนนําเสนอผูอํานวยการกลุม  

๗. งานประสานขอมูลกับกลุมอื่น ๆ ในสํานักงานดานธุรการท่ีเกี่ยวของ  

๘. งานประชาสัมพันธขอมูล ขาวสาร และผลงานของกลุมลงบนเว็บไซตของกลุมนโยบายและแผน  

๙. งานพัฒนาระบบเว็บไซตของกลุมนโยบายและแผน  

๑๐. งานประชุม/รายงานการประชุม ผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และ/หรือ  

รองผูอํานวยการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา (ท่ัวประเทศ, Cluter12)  

๑๑. งานรวบรวมผลการดําเนินการโครงการตามแผนปฏิบัติการเพื่อจัดทํารายงานผลการ 

ดําเนินงาน ประจําปงบประมาณ ของ สพท.  

๑๒. งานตรวจนับพัสดุ/ครุภัณฑ กลุมประจําป  

/๑๓. งานประชุม... 



๒๑ 

๑๓. งานประชุม พุธเชา ขาว สพฐ.  

๑๔. ใหบุคลากรกลุมนโยบายและแผนทุกคนปฏบิัติหนาท่ีชวยกลุมงานธุรการ โดยใหเจาหนาท่ี 

ทุกคนเขาระบบรับ-สง หนังสือราชการของสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษามหาสารคามดึงงาน หนังสือ

ราชการของตนเอง อยางนอยตามเวลา ดังนี้ ๐๙.๐๐ น. , ๑๓.๐๐ น. และ ๑๕.๐๐ น. เปนอยางนอย   

กลุมงานติดตาม ประเมินผลและรายงาน  

๑. ประสาน วิเคราะห ตรวจสอบ ติดตาม สรุปและรายงานการติดตามและประเมินผลการบริหาร 

จัดการสํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาและจุดเนนของ สพฐ.  

๒. ประสานแผนการติดตาม กํากับ นิเทศ และการตรวจราชการของผูตรวจราชการ 

กระทรวงศึกษาธิการ และ Cluster12  

๓. กํากับ ติดตามประเมินผลและรายงานผล พุธเชา ขาว สพฐ.  

๔. งานประเมินโครงการตามแผนปฏิบัติการ และนอกแผนปฏิบัติการ  

๕. งานกํากับ ติดตาม รับการประเมินผูตรวจฯสํานักปลัดกระทรวงศึกษาธิการ , ผูตรวจฯกลุม 

จังหวัด Cluster 12  

๖. งานประเมินโครงการตามแผนปฏิบัติการ และนอกแผนปฏิบัติการ  

๗. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย  
 

๖. นายศุภกร พันธุเสนา ตําแหนงเลขท่ี อ ๓๓ ตําแหนงนักวิเคราะหนโยบายและแผนปฏิบัติการ ปฏิบัติหนาท่ี 

ชวยกลุมงานวิเคราะหงบประมาณ ดังนี้  

กลุมงานวิเคราะหงบประมาณ  

งานจัดต้ังและเสนอของบประมาณ  

งานจัดสรรงบประมาณ  

งานบริหารงบประมาณ  

งานกํากับติดตามการรายงานขอมูลในระบบรายงานผลบริหารงบประมาณรายจายประจําปในสวน  

ระบบบัญชี ,งบดําเนินงาน ,งบลงทุน ในระบบ E-Budget  

งานดูแลระบบ E-MENSCR  

มีรายละเอียดดังนี้  

กลุมงานวิเคราะหงบประมาณ  

๑. ชวยงานประสานกับหนวยงานอืน่ท่ีเกี่ยวของดานการจัดต้ัง และจัดสรรงบประมาณทุกรายการ  

๒. ชวยจัดทําขอมูลประกอบการจัดต้ังและจัดสรรงบประมาณ  

๓. กํากับติดตามการรายงานขอมูลในระบบรายงานผลบริหารงบประมาณรายจายประจําปในสวน  

ระบบบัญชี, งบดําเนินงาน ,งบลงทุน ในระบบ E-Budget  

๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 

/กลุมสงเสริมการศึกษาทางไกล และเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร… 


